
1)  Klik på visitkort 
 

 
 
 

 

2) Indtast medarbejderens navn eller vælg fra listen 

 



3) Ved første bestilling indtastes medarbejderens data - afslut 
på knappen Prewiev/Gem. Ved genbestilling findes 
medarbejderen i systemet 

 
 
 
4) Se korrektur som PDF eller send via mail. Når den er 
godkendt, vælges antal og der trykkes bestil 

 



5) Åbn indkøbskurven 

 
 
 
6) Vælg leveringsadresse og klik "Godkend ordre". Bestillingen 
er nu gennemført og visitkortene leveres om 1-3 dage. 

 



7) Ordre ID findes i printportalen, og kan sendes til din email 

 
 
 


